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DEMANDE DE TRANSFERT — PROCEDURE 2023

I. Informations générales a I'attention des étudiants

ETUDIANTS CONCERNES / CONDITIONS :

Les transferts concernent les étudiants :

- de 1% année ou de 2°™ année inscrits dans un établissement du Groupe INSA en 2022-2023

- quisouhaitent intégrer un autre établissement du Groupe INSA en 2023-2024, respectivement en début

de 2m¢ ou de 3°™ année (1 seul voeu de poursuites d’études autorisé)

Pour étre autorisés a changer d’établissement, les étudiants devront obligatoirement avoir validé leur année en
cours.
Toute demande de transfert acceptée par la commission est définitive. La réalisation du transfert est alors
obligatoire et ne peut étre annulée (sauf évidemment si I'année en cours n’est pas validée).

ETABLISSEMENTS DU GROUPE INSA CONCERNES :

Les INSA Les écoles partenaires
« INSA Centre Val de Loire . , .
« INSA Hauts-de-France « INSA Strasbourg « ENSIL-ENSCI Limoges » Sup’EnR Perpignan
« INSA Lyon « INSA Toulouse « ENSCMu Mulhouse « ESITech Rouen
« INSA Rennes « ENSISA Mulhouse
« INSA Rouen Normandie « |SIS Castres

COMMENT CANDIDATER :

Les étudiants souhaitant déposer une demande de transfert doivent :
1. s’adresser au service de scolarité de leur établissement actuel pour obtenir le lien du site
2. candidater en ligne sur le site « Transfert au sein du Groupe INSA » en s’identifiant avec leur adresse
mail étudiante
3. prendre connaissance des éléments constitutifs du dossier et les charger en ligne en respectant les

échéances
CALENDRIER
Période d’inscription en ligne Du jeudi 19 janvier au mercredi 15 février 2023
Période de chargement des dossiers en ligne Du jeudi 19 janvier au vendredi 3 mars 2023

Période de dialogue entre les candidats et le référent de

) e . e Du jeudi 16 février au vendredi 3 mars 2023
I’établissement d’origine

Publication des résultats en ligne Le mercredi 29 mars 2023

CONTACTS

* Renseignements sur la procédure de demande de transfert (calendrier, etc.) : admiss@groupe-insa.fr

* Renseignements d’ordre pédagogique : la scolarité ou le Premier cycle de I'établissement d’origine
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Il. Demande de transfert en ligne

1. Connectez-vous sur le site Transfert a I'aide de I'adresse obtenue auprés de votre scolarité, puis,
aprés avoir pris connaissance des consignes générales, identifiez-vous avec votre adresse mail
étudiante.

2. Saisissez le code recu par mail afin de valider I'adresse saisie.
3. Prenez connaissance de la charte du demandeur et signez-la, électroniquement.
4. Dans .’..iglet Candidature, saisissez les informations obligatoires signalées par un astérisque rouge

5. Votre demande de transfert est maintenant enregistrée. Vous allez recevoir un mail de confirmation
vous indiquant votre numéro de dossier.
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6. Dans l'onglet « Demande de transfert », vous pouvez consulter le récapitulatif de votre demande

et modifier votre veeu jusqu’au 3 mars 2023 :

grouPE Demande Constitution Résultat
—m de transfert du dossier Transhert

Demande de transfert

Demande de fransfert en 2éme année

2 2XXXXXX

MNuméro de dossier Transfert Groupe INSA

Demande de transfert en 2éme année d'études

IE Votre demande de Iransfert au format PDF
° Charle Transfert Groupe INSA

Identité
Civilité : Mme
[N vAAN

Affectation actuelle

Etablissement actuel : INSA Lyon

Pré-spécialisation, filiere, groupe : FIMI ASINSA 1ére année

Demande de transfert

Je demande un transfert en deuxiéme année d'étud

VYoeu : INSA Toul - Ingénierie Chil

ique, Biochimique et Environnementale

Vous avez choisi de candidater & cette filigre & théme :
* Musique Etudes

Modifiez votre

Jusqu’au 03/03/2023 a minuit*
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7. Rendez-vous ensuite dans I'onglet « Constitution du dossier » afin de charger les documents
demandés :

D LA AL SIS ) BRSR AL NSRS Siees EEAT L ERL[re) [ S I L

GROUPE Demanfle Constitution
INsm de onefd d dossier

o fert e" O'E

Constitution du dossier

Demande de transfert en 2éme année

MNuméro de dossier Transfert Groupe INSA

Demande de iransfert en 2éme année d'études

Afin de valider voire projet et votre voeu de demande de transfert, vous devez prendre contact avec le référent de voire établissement actuel entre

Le 16 février et le 3 mars 2023 minuit

Vous devez prendre contact ave :

par email :

Votre dossier de demande de transfert (tableau de bord de votre dossier)

Vous devez obligatei i votre dossier en resp les éché

figurant dans les consignes générales.
Rappel : les dossiers examinés par le jury sont ceux pour lesquels tous les documents ant été chargés et verrouillés aux dates indiquées.

Légende du statut :

v Recu (sous réserve de la vérification du dossier)

X Mon recu

Echéance de vaiidation
Statut (11/MM/BAAR)

X 03/03/2023

Gérez votre dossier électronique

(Ouverture du 19 janvier 2023 a 14h au 3 mars 2023 minuit)
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8. Dans « Gérez votre dossier électronique », il vous faut charger :

- Vos bulletins de notes :

o Du 1% semestre de 1% année
o Du 2®™ semestre de 1 année
o Du 1% semestre de 2™ année
o

Une lettre de motivation

Une lettre de motivation manuscrite en frangais

} Uniquement pour une demande de transfert en 3™ année

Vous avez également la possibilité de charger d’autres documents si vous le souhaitez.

Votre dossier

1/ Documents obligatoires

Bulletin ou relevé de notes de 1&re année - 1er semestre

Lettre de motivation manuscrite (en francais)

2/D ts complémentaires (facultatifs)

En cas de parcours aménagé dans votre établissement actuel,

vous devez charger une attestation signée de I'érabli

£l

8

g

indiquerez "Attestation Parcours Aménagé™ comme fitre du document lors du chargement.

+ Document : bulletins terminales

s~ Document: moodboards

2 Document : dsf

gl gl gl

et la charger di-de: end é jire. Vous

I} Vous pauvez charger un nouveay document )
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9. Apres chargement et vérification de tous les documents requis, n’oubliez pas de verrouiller votre
dossier (opération irréversible) :

GROUPE

Demande Constitution Résultat
I NSA‘ de transfert du dossier Tronsfert

0= 0 &

Statut de votre dossier électronique

Vous avez chargé et vérifié tous les documents requis.
Si votre dossier est complet, c'est-a-dire qu'il comporte tous les documents que vous soyllaitez y faire figurer [y compris des documents complémentaires
foculialifs), vous pouvez verrouiller votre dossier.
Aftention | Une fois que vous aurez verrouillé votre dossier :
* vous ne pourrez plus ajouter, modifier ou supprimer aucun document, y co
* vous ne pourrez plus apporter de modifications a votre voeu de

ris Faculiatif,
nsfert

Dossier ouvert [cli pour & varrouillar]

Votre dossier

1/ Documents obligatoires

Bulletin ou relevé de notes de 1&re année - ler semestre = a
&0
Lettre de motivati ite (en francais) EE| -
’ [o[e) E

Statut de votre dossier électronique

Vous avez chargé et verrouillé TO cuments requis pour votre dossier.

B

ossier verrouillé,
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10. Lorsque tous les documents obligatoires sont chargés, vérifiés et que vous avez verrouillé votre
dossier, le statut de votre dossier passe en « recu » dans I'onglet « Constitution du dossier » :

Votre dossier de demande de transfert (tableau de hord de votre dossier)

Vous devez obligatoirement constituer votre dossier en respectant les échélynces figurant dans les consignes générales.

Rappel : les dossiers examinés par le jury sont ceux pour lesquels tous les documents onf\été chargés et verrouillés cux dates indiquées.

Légende du statut :
v Recu (sous réserve de la vérification du dossier)

X Mon recu

Echéance de validation
(M MM/ ARRA)

charg des doc de votre dossier @ 03/03/2023

Consultez votre dossier électronique

(Ouverture du 19 janvier 2023 a 14h au 3 mars 2023 minuit)

= Votre demande de transfert est maintenant terminée. Vous pourrez consulter la décision du
jury dans I'onglet « Résultat Transfert » le 29 mars 2023 a partir de 14h.

GROUPE b N Cometituti
I“sm defronsfert du dossier 9' B 0 &=

Résultat du Jury Transferts

Demande de transfert en 2éme année
Muméro de dossier Transfert Groupe INSA - m
Demande de fransfert en 2éme année d'études

Consultez la décision du jury concernant voire demande de transfert

Votre demande de transfert n'a pas été acceptée, votre dossier étant incomplet.

Si vous estimez que lao décision prise par le jury des admissions est confesiable, vous pouvez former un recours contentieux, devant le Tribunal adminisirafif de
lyon, 184, rve Duguesclin 69433 lyon cedex 03, dans le délai de deux mois & compter de la notification de la décision.
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